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5. 12016. november 10. lA Min6s6giranyit6si Rend teljes aktualiziiilsa

1. CEL

Ez a dokumentum meghatinozza 6s keretbe foglalja a DE N6peg6szs6giigyi Kar Megel6z6

Orvostani Int6zetben foly6 munka minos6g6nek szab6lyozhsdt az MSZ EN ISO 9001: 2009

szabvanynak val6 megfelel6s 6rdek6ben.

2. ALKALD.IAZASI TERULET

Ez a rendelkez6s vonatkozik a Megelozo Orvostani Intezetben foly6 minden oktat6si, kutatiisi,

valamint gazdasdgi iigyviteli tev6kenys6gre, melyet az lntlzet munkatarsai v6geznek, illetve a

N6peg6szs6giigyi Iskola szakiranyri tov6bbk6pz6seinek operativ mrikcld6sdnek szab6lyozilsita.

Jelen dokumentum fital reszletesen nem szabhlyozott teriileteken a Min6s6girrlnyit6si Rend

harmadik pontj 6ban felsorolt hivatkoz6s ok az irinymutat6ak.

3. HIVATKOZASOK

3. 1. Egyetemi szintri dokumentumok

Debreceni Egyetem SZMSZ

Debreceni Egyetem Min6s6giranyit6si K6zikonyv

Munkavdd elmt szab 6ly zat

Ttizv6de lm i szabilly zat

A DE kollektiv szerz6d6se

Debreceni E gyetem Iratkezel6 s i Szabilly zata

3 .2. Kdzponti dokumentumok

MF 03. ,,Dokumentumok, feliegtzdsek, adatok kezel4se"

MF 04. ,,Beszerzds"

MF 09.,,.,4 higiLnds folyamat szabdlyozdsa "

MF 11 .,,Gradudlis hlpzds"
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MF 12. ,,Posztgradudlis kdpzds"

MF 13 .,,Kut at ds -fej I e szt d s "

MF |4.,, B erendezd s ek ds dpilletek karbantartds a "

MF | 5.,, Mdrti e szkdzdk kezeld s e "

MF 1 8,, Munkatdrsak kdpzdse, munknkornyezet "

MF 20 ,,Eltdrdsek kezeldse"

MU 043.,, Kutatdsi tevdkenysdg szabdlyozdsa " cimti munkautasit6s

99311999 G.I. sz6mri k<irlev6l

MU 01 1.,,A kommundlis hulladdkok kezeldse" munkautasitiis

MU 013.,, Takaritds " munkautasit6s

MU 01 5,, LeltdrkezelSi feladatok"

MU 024. ,,Tematika mintisdgilgti oktatdshoz"

MU 025. ,,Tematika t{izvddelmi oktatdshoz"

MU 026.,, Tematika munkavddelmi ohatdshoz"

MU 039.,, Kurzusok meghirdetdsdnek ds megtartdsdnak a menete"

lrllJ 040.,, A tanulmdnyi felelS s feladatai "

llllJ 0 4 I .,, Adat s z o I gdl t at d s a t anul mdnyi o s z t dly fe I 6 "

MU 043 ,,Kutatdsi tevdkenysdg szabdlyozdsa"

MU 003.GK,,A2 dllathdz mfrkddisi rendje"

243 I 1998. (XII. 3 1 .) Korm. Rendelet az illlatkis'detek v 6,gz6s6rol
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3.3. KARI DOKUMENTUMOK

Azonosit6 Cim

MR001.NK A N6peg6szs6gtigyi Kar Minos6gir6nyit6s'inak Mtikdd6si Rendje (MR 001. NK

' i:,i .,i'..,li.;i i;,i,'i,ill! :, 

"''* 
t,;;*, I 1;)

Debreceni Egyetem N6peg6szs6gtigyi Kar Akkredit6ci6s On6rt6ke16s, 201 1

MF 11.NK Gradu6lis k6pz6s (aktualiz6lva 2016.10.31)

4. MEGHATAROZASOT

MI R : Minos6 giranYit6si Rend

MO I : Megeloz6 Orvo s tari Intezet

MICS : Min6s6giranYit6si Csoport

Min6sdgirdnyitdsi Kdziknnyv (MK):A minos6girrinyit6si rendszer EN MSZ. ISO 9001 :2009

struktur6jf szerkezetdt rogzit6, az egyes dokumentumokat glob6lis rendszerbe foglal6

dokumentum, mely a DE NK keret6ben mtikcido minden szewezeti egys6g

min6s6gir6ny iths1t szabfllyozza. elk6sziil. A k6zikdnyv szetkezete 6s form6ja egyseges a NK

eg6sz6ben.

Utasitds tipusti dokumentumok:

o protokoll (MP): Egy adott tev6kenys6g elv6gz6s6nek menet6t 6s a sziiksdges

egy6b targyi 6s szem6lyi felt6teleketrogzitl ir6sos dokumentum.

o Munkautasltds (MU): Egy adott tev6kenys6g elv6gz6s6nek menetdt el6iro

dokumentum.

o Szabdlyzat (SZ): Kdtelezoen el6irt szabillyoz6kat, teend6ket tartalmaz6

dokumentum.

Mfrk1ddsi Rend (MR): Egy adott egys6gre vonatkoz6 6ltalanos jellegri rendelkez6s a

fo lyamato s 6s zav artalan mrikd d6 s bizto sithsi*toz'

Formanyomtatvdnyok (F): A dokument6ci6 sor6n felhaszn6lt b6rmilyen jellegri kit<jltendo

nyomtatv6ny.

Int d z e t i do kum e nt um o k : Az MOI el6 6llitott b6rmilyen j elle gri dokumentum.
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Intdzet Bizonylati Album: A MOI haszniitdsszes Formanyomtatvany (F) gytijtem6nye.
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5. A MEGu.,6zO oRvosrANI INTEZET vrurolnsn
s.r. A mnenuizti oRVosrANI INTEZET nnaar.l,rAs,q

A Megel6z6 Orvostani Int1zer a Debreceni Egyetem egyik legr6gebbi intdzete' a Debreceni

Orvostudomanyi Egyetem K6zeg6szs6gtani 6s Jarvrinytani Int6zetdnek jogut6dja, mely l92l-ben

az akkor form6l6d6 debreceni orvosk6pzds keretei k6zdtt kezdte meg mtiktid6s6t'

A Megeloz6 Orvostani Intezet (MOD oktat6si 6s kutat6si tev6kenys6g6t r6szben nem tin6ll6

tansz6kei keret6ben, rdszben tin6ll6 intezeti hat6sk<irben vdgz| Az Intezet n6gy nem on6ll6

tansz6ke: Biomarker Analizis Tansz6k, Egeszs6gfejleszt6si Tansz6k, Biostatisztikai 6s

Epidemiol6giai Tansz6k, N6peg6szs6giigyi Medicina Tansz6k.

A Megelozo orvostani Int'zet keretein beliil miikodik 2007. januar 1' 6ta M MTA

N6peg6szs6gugyi Kutat6csoportja 6s 2012. febru6r 6ta a World Health Organrzation T6rsadalmi

S ebezhet6s6 g 6s E 96 szs6 g E gyiittmtikdd6si Ktizpontj a'

A Me gel6zo orvo stan i Intezet tev6kenys6 geit 16 szletesen a

http ://nk.unideb.hu/hr-r/me gelozo-orvo stani-intezet

5.1.1. Oktat6s

A Megel6z6 Orvostani Intezet oktat6si tevdkenys6ge a kari oktat6si feladatokon (BSc 6s MSc

k6pz6sek, szakir6nyri tov6bbk6pz6sek, PhD k6pz6s) kivi.il kiterj ed az egyetem m6s karain tort6no

oktat6si feladatok ell6t6s6ra is, az Intezet oktat6i tantargyfelelosei 6s/vagy oktat6i az l' sz

tdblir;atban fe I soro lt tant6r gyaknak,

5.1.1.1. A Megeloz6 Orvostanilnt'zetoktat6i aN6peg6szs6gtigyi Karhoztattoz6 minden szakon

folyatnak oktatasi tev6kenys6get:

Alapk6pz6sek

o eg6szs6gtigyi gondozas 6s prevenci6 alapszak- n6peg6szs6giigyi ellenor szakir6ny

. 6pol6s 6s betegell tfiis alapszak - gy6gytom6sz szakirfuny
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BSc in Public Health (angol nyelvri k6pz6s)

BSc in Physiotherapy (angol nyelvu k6pz6s)

Mesterk6pz6sek:

o n6peg6szs6giigyi mesterkdpz6si szak (4 specializhci6val: n6peg6szs6gtigyi feliigyel6,

k6rnyezet- 6s foglalkoz6s-eg6szs6gtigyi, eg6szsdgfejleszt6s, valamint epidemiol6gia

specializ6ci6)

o eg6szs6gpszichol6gia mesterk6pz6si szak

o egdszsdgpolitika tervezds 6s finansziroz6s mesterkdpz6si szak

o eg6szs6giigyi menedzser mesterk6pz6si szak

. komplex rehabilit6ci6 mesterk6pz6si szak

o MSc in Public Health (angol nyelvri k6pz6s)

. MSc in Complex Rehabilitation (angol nyelvri k6pz6s)

A mesterk6pz6si szakokon nappali 6s levelez6 (r6szidejri) k6pz6si form6kban folyik az oktatds'

Szakir dnyil t ov dbbkdPz d s e k

o n6peg6szs6g0gYiszakember

o kdrnyezet-eg6szs6giigyi szakember

o eg6szs6giigyi minos6gbiztosit6si 6s min6s6gfejleszt6si szakember

. eg6szs6gfejleszt6si szakember

. epidemiol6gusszakember

o k6rhrlzhigi6nikus6sinfekci6kontroll szakember

A phD kdpzds az Eg1szsdgtudomdnyok Dohori Iskola kdt aklcreditdlt programja keretdben, folyik

o Megel6zo orvostan 6s n6peg6szsdgtandoktori program
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o Anyagcsere 6s endokrin betegs6gek doktori program

Szakorvoskdpzds

. Megelozo orvostan 6s n6peg6szs6gtan szakorvoskepzes

. Klinikai 6s ment6lhigi6niai szakpszichol6gus k6pz6s k6t szakirannyal

o Hiniorvostan szakorvosk6Pz6

o Foglalkoz6s-orvostan szakorvosk6pz6s

T ov db b kd p z 6 t anfo ly amo k

Dipl omamunknk, T D K munkdk t 6mav e z eti s e

A Megeloz6 Orvostani lntezet oktat6sai feladatait a http://nk.unideb.hu/hu/node/331 honlap

tartalmazza.

5.1.1.2. Oktat6s a Debreceni Egyetem mfs karain

Az rntezetmunkatarsai rdszt vesznek a Debreceni Egyetem ttibbi karan meghirdetett, az tntdzet

oktat6si profiljahoz kapcsol6d6 t6m6jri kurzusok, el6ad6sok, szeminariumok megtart6s6ban is.

Az Egyetem m6s karain az oktatotttargyak list6j6t az I. sz. thblir;at ismerteti

MEGEL6Z6 ONVOSTANI INTEZET

l. sz.tiblitzat: A MOI munkatarsai oktat6si tev6kenys6ge a DE m6s karain

Kar Alapk6pz6si
szak

Mesterk6pz6si/
Szakir6nyri tovdbbk6Pz6si
szak

Oktatott tant6rgY

.61

24
=-rad @

=o5!>L

Altal6nos orvos magyar 6s angol nYelven

- Megel6z6 orvostan-6s n6peg6szsdgtan

- Onkol6giaalaPjai

Eg6szsdgtigyi menedzsment
specialista

- Min6s6emenedzsment

OLKDA Onkol6gia alapjai
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T6p16l koz6s-tudomiinyi
MSc

- T6pl6lkozhsegeszsdglan 6s
epdiemiol6gia

i'F
E'g

P€g

Fogorvos magyar 6s angol nyelven

- Megel6z6 orvostan-6s n6pegdszsdgtan

RE

.$uE

Gy6gyszerdsz magyar 6s angol nyelven

- Megel6zo orvostan-6s n6peg6szs6gtan

V
F
F

Kdrnyezettan
tanitr

- kcirnyezeteg6szs6gtan

N
.3 IE6l
=V

Kornyezetmdrnoki MSc - kornyezeteg6szsdgtan

5. 1 . 1.3. Oktatrist szabiiyoz6 dokumentumok

Az oktat6s szewezeti k6rd6seit a,,Gradudlis kdpzds" (MF. ll NK) illetve a,,posztgradudlis
kipzds " (MF 12.) 6s a (MF 12. NK) folyamatleiftsai szabillyozzik.

Az fvente aktualizillt 6rarendet a MoI taffendje tartarmazza.

Az intlzet k<itelezetts6g6be tartoz6 oktat6s 6rabeosztdsilt a tanulmrinyi felelos<ik hattiroz zik meg
az adott trirgy oktatrisi idoszakiinak kezdete el6tt a szakfelel6s<jkkel tcirt6nt egyeztet6st kcivet6en.

Az 6rabeoszt6sok 6s a kdpzds tematikrija egy kiildn dosszi6ban r<igzit6sre kertilnek, mely az.

Tanulmiinyi Oszt6lyon 6rheto el.

Az 6rabeoszthst6l oktatrlsi 6rtekezleten 6s elektronikusan, e-mailben t6jdkoztaduk az oktat6kat.

A Megel6z6 Orvostani Intezet hirdet6t6bl6jan a szemeszter els6 het6be n az 6rarendek, melyek
tartalmazzilk a tantargyi 6s vizsgakdvetelmdnyek is, a hallgat6k szitmfura kifiiggeszt6sre

keriilnek, Ezeket a dokumentumokat a tanulmiinyi felel6s alfuirisiwal 6s dritummal l6tja el.

B6rmilyen villtoztatist csak a tanulmiinyi felel6srik v6gezhetnek. A r6szletes tematik6t 6s

6rarendet a hallgat6k elektronikusan is megkapjrlk.

Az oktat6ssal kapcsolatos inform6ci6kr6l az oktat6k sz6ban istdjekoztatjak a hallgat6kat.
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A Megel6z6 Orvostani Intdzet oktat6i 6ltal vegzett oktatSsi tev6kenys6geket, a Karon tanul6

hall gat6k adatainak do kument6lisht az al 6bbi szerv ezeti e gy s 6 gek v e gzlk:

. Alap- 6s mesterk6pz6sek, szakir6nyri tov6bbk6pz6sek: N6peg6szs6gtigyi Kar Tanulmrinyi

Osztiiya

. Szakorvoskdpz6s, tov6bbk6pzds: a Szak- 6s Tov6bbkepzesi Kdzpont,

o Doktori (PhD) k6pz6s: K<jzvetleniil a Rektor al6 tartozik, az Orvos 6s Eg6szs6gtudom6nyi

Doktori Tan6cs adminisztr6ci6s feladatait az AOf Tanulmiinyi Oszt6lyan l6v6 PhD iroda

lStja el.

Az egydb karokon vlgzett oktat6sokat, tarfifugyak koordin6lfusht a tanthrgy tanulmdnyi felelose

v6gzi 6s Iafi1a akapcsolatot az illetdkes Tanulm6nyi Oszt6lyokkal.

5.1.2. Kutatds

5.1.2.L

A Megel6z6 Orvostani lntdzet tudom6nyos tev6kenysdge sz6mos hazai (OTKA, ETT, MTA,

NKFp, TAMOP, MTA) 6s nemzetkiizi (EUGATE, EUBIROD, PHGEN II, RAPID) kutat6si

projekt keret6ben folyik a szerzlddsekben rcigzitetteknek megfeleloen.

A Megelozo Orvostani Intezet kutat6si 6s szak6rtoi tev6kenyseglt aN6peg6szs6gugyi Kar honlapja

ismerteti r6szletesen.

http:/ink.unideb.hu/hr.r/node/ 1 65

A MTA t6mogatott n6peg6szs6gtigyi kutat6csoport2012.janurlr 1-j6tol ujabb ot 6vre nyert el

t6mogat6st.

Az elmrilt 6vekben szoros egyi.ittmiik<id6si kapcsolat j<itt l6tre a Megel6z6 Orvostani lntezet 6s az

Egyetem sz6mos kara, nemzetk<izi es hazai n6peg6szs6gtigyi k6pz6helyek, szakmai int6zetek

kriz<itt. A kapcsolatok tudom6nyos 6s oktat6si egytittmtiktid6sekre egyatintkiterjednek'
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Az Eg6szs6gtigyi Vil6gszervezet (WHO) Eur6pai Region6lis Irod6ja a N6peg6szs6giigyi Kar

Megeloz6 Orvostani Intezetet a T6rsadalmi Sebezhet6s6g 6s Eg6szs6g Egytittmriktid6si

Krizpontjanak (WHO Collaborating Centre on Vulnerability and Health) nyilvanitotta. A

Kozpont vezet6je Dr. Ad6ny Rozaintezetvezetl egyetemi tan6t.

A Kar 6s a MOI kezdemdnyezesere 2008. m6jus 23-in alakult meg 23 tagint6zettel a

N6peg6szs6gtigyi Kepzo- 6s Kutat6helyek Orsz6gos Egyestilete (NKE), mellyel l6trejtitt ahazai

n6peg6szs6giigyi oktat6k, kutat6k olyan szakmai tdmdriildse, mely feladatanak tekinti az

eg6szs6gpolitikai d<int6s-el6k6szit6s, dontdshoz6s, d0nt6selemz6s 6s ddnt6s-6rv6nyesit6s

tirmogat1s1t a kdpzds, a kutat6s 6s a fiiggetlen szakv6lem6ny alkot6s eszkozeivel. Az

Egyesiiletnek ma mdr 32 tagintlzete van, tov5bb6 teljes jogri tagja a European Public Health

Association (EUPHA) szervezetnek .

5.1.2.2. A kutat6s szab6lYoz6'sa

A MOI kutat6si tev6kenys6g6t a DE OEC ,,Kutatds-fejlesztds" (MF 13.C) folyamatleirdsnak 6s a

MU 43 C Munkautasit6snak megfeleloen v 6,gzi.

Mindazon esetekben, ahol a kutat6si tev6kenys6 g alanya ember vagy emberbol sz6rmaz6 minta,

az etikai enged6lyek beszerz6se a kutat6st vegzo t6mavezet6 k6relme alapifu az intdzet

vezetdj6nek hozz1jimlits6val t6rt6nik a DE Region6lis 6s Int6zm6nyi Kutat6setikai bizortshgittoz

benyrijtott k6relem alapjin. A szab6ly oz6s rlszletesen a http://kins.pharmacol.dote.hu/keb/

honlapon talalhat6. Az allatkisdrletekhez a DE ,,{,ltatkisdrleti Etikai Bizottsrigtinak engedelyet

kell k6rni, 6s annak dontdse birtok6ban adja meg a v6gso enged6lyt a tudom6nyos

elntikhelyettes.

5.1 .2.3. Int6zeti dokumentumok

A MU 43 Munkautasit6s6nak megfeleloen, a kutat6s vezetoje a Kutat6si szeruodls nyilvantart6

lapon (F 13027.C), a Kutat6si tervben (F 13028.C) 6s a Kutatdsi besz6mol6 jelent6sben (F

1 3029.C) dokumentdlj a kutat6s6t.
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5.2. MANKAREND

5.2.1. Munkabeosztiis

Azintdzetdolgoz6i felett a munk6ltat6i jogokat azintdzetvezeto gyakorolja.

Az intlzetvezet6 kOtetlen munkaid6ben dolgozik.

A dolgoz6k munkaideje (a takarit6 munkakdrben dolgoz6k kiv6tel6vel) h6tkdznap 8.00.-16.00

6rdigtart.

A takarit6i munkakrtrben dolgoz6k munkaideje h6tkdznap 7.00-15.00 6r6ig tart.

5.3. KOMMUNIKACIO RENDJE

A Megel6z6 Orvostani Int|zet kiils6 6s bels6 kommunik6ci6s folyamatok mrikddnek, melyek

biztositjak az intlzet munkatarsainak, a ki.ils6 oktat6inak, a hallgat6inak az Intdzet oktat6si 6s

kutatasi tev6kenys6 geivel kapcsolato s inform6ci6k me gbes zeles6t.

Az int|zet oktatoi k6thetente oktat6i 6s munka6rtekezleteken trirgyaljdk meg az oktat6ssal, a

kutat6ssal probl6makat, teendoket, eredm6nyeket. Ezeken az lrtekezleteken t<irt6nik titjdkoztatbs

az aktualis p6lyazatol<r61, kdzponti inform6ci6k6l. Az til6sekr6l eml6keztet6 k6sziil, amely a

Tanulmrinyi Oszt6lyon ker0l megorzlsre.

A N6peg6szs6giigyi Kar Honlapja (http://nk.unideb.hr.r/) adtfrjlkoztatdst, aN6peg6szs6giigyi Kar

t6bbi szewezeti egys6geinek tev6kenys6gein kiviil, a Megelozo Orvostani lntezet 6s a

N6pe g6szs6 giigyi Iskola mtikcid6s6r6l.

A Megel6zo Orvostani Intezet informatikaihill6zata ad lehetos6get arra, hogy a munkatarsai 6s a

hallgat6k 6rtesiiljenek a Megeloz6 Orvostani Intlzet, illetve a N6peg6szs6giigyi Kar

mtikdd6s6vel kapcsolatos hirekr6l, valamint az Egyetem valamennyi rendezv6ny6r6l 6s

esem6nyeir6l.

s.4. MIN6sEcrnANYirAs
5 .4.1 . Min6 s6 giran yiths szabilly ozdsa
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Az intezet min6s6girrinyit6si tevekenys6ge a N6peg6szs6giigyi Kar Min6s6girrinyit6si

k6zikdny6ben leirtak szerint tort6nik., rendszeres ellen6rz6s6t a ,,Belsd feliilvizsgdlaf'

(MF 16.) szabdlyozza.

5 .4 .2. Intezeti Min6 s6giranyitdsi C soport (MIC S )

Azintezet minos6giigyi felel6s6t 6s tagjait, valamint az egyes intezeti min6sdgiriinyit6si

dokumentumok karbantarttsfu€rt felelos szem6lyeket az intezetigazgat6 ir6sban bizza

meg.

A MOI MIR-j6nek elk6sztil6s66n 6s karbantart6sdert az intezetigazgat6 6ltal megbizott

folyamatgazda a felelos.

A Megel6z6 Orvostani Int6zet min6sdgiranyit6si rendszer mrik6dtet6s66rt az intezet

igazgat6ja, az operativ feladatok elvegzesllrt a MOI min6s6gtigyi felel6se a felel6s.

5.5. FINANSZtROZAS

A MOI ftnanszirozdsa a NK keret6n beliil a Debreceni Egyetem Kancelliria iigyrendj6ben

me gfo galm azottak szerint tdrt6nik.

5.6. DOKAMENTUMOK, FELJEGYZESEK, ADATOK KEZELESE

Az iratok, min6s6gir6nyit6si dokumentumok kezel6se Debreceni Egyetem Iratkezel6si

Szab fly zata szerint ttirt6nik

Bejdv6/kimen6 levelek, kiildem6nyek nyilvantarthsa a gondnoks6gon, iktat6suk az rntezet

titkars6gan kertil sor. Az intezet dokumentumait a min6s6gir6nyit6si rendszerben a NK-MOI

k6d azonositja.

Ktils6 dokumentumok k<jz6 tartozojogszab6lyok, szabv6nyok 6s egy6b dokumentumok frgyel6se

folyamatosan t0rt6nik.

A felel6s rendszeres tfujdkoztatja az lrintetteket a ktilso dokumentumokban bektivetkezett

v6ltoz6sokr6l.
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5.7. BESZERZES

5.7.1. Azanyagbeszeru6s aDE OEC ,,Beszerzds" (MF 04.C) c. folyamatleir6sanak megfelel6en

t6rt6nik, sziiks6g eset6n ig6nybe v6ve a DE OEC krizponti sz6llit6si szolgilltaths6t a ,, Szdll{tds"

(MF 22C) folyamatleir6snak me gfelelo en.

5.8. HIGIENES FOLYAMAT

5.8.1. Takarit6s

Azlntezettakarit6sa a ,,Takar[td.s " (MU 013.) szerint t<irt6nik.

5.8.2. Szem6lyi higi6n6

5. 8.2. 1 .V6doruha hasznillata

A v6doruhak kiad6s6t 6s haszn6lat6t a Debreceni Egyetem Munkav6delmi szabillyzata

irja elo, s ez a NK-MOI -ben is ennek megfelel6en t<irt6nik. A dolgoz6k szttmfira

biztositott a megfelel6 szirrrt v6d6ruha.

5 .8.2.2. Textilkezel6s

Azintezetben a szennyes ruh6t hetente egyszer gytijtik ossze, s sz6mbav6tel ut6n a n6wel

6s az lntezet jelz6s6vel ell6tott ruhakat a szerzodlsben 6116 szolghltat6hoz szSllitjitk.

Tisztit6s utin az int6zetben az ezzel megbizott munkat6rs al6ir6ssal igazolvaveszi 6t a

tisztaruh6kat, majd kiosztj a azt a dolgoz6k kcizdtt'

5.8.3. Vesz6lyes hullad6k kezel6se

A vesz6lyes hullad6kok kezeldse az SZ 010 ,, Veszdlyes hulladdkok g,'iijtdsi szabdlyzata"

szerint tdrt6nik.

5.9. KARBANTARTAS

Az 6ptilet karbantart6sa az MR 001. NK 7 .6. ponlia szerint t6rt6nik.

A nyilvantart6s kezel6se 6s aktualizillttsa azintlzeti gondok feladata.

tJl beszerzes eset6ben a kis- 6s nagy 6rtdkri eszktizdk 6s berendez6sek Allomanyba

v6tel6t azint1zetigondnok v6gzi azEszkoznyilv6ntart6 szitmit6gepes nyilvrlntart6ssal'
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s.Io. msncirczroz KEZELES

A m6r6eszktiz<ik kezel6sdre vonatkoz6lag az MF 15. ,,Mdrdeszkdzak kezeldse" cim:d

folyamatleir6s el6irils ai az iriny ad6 ak.

Az lntezetben l6v6 m6roeszktizcik feliigyelet6t, karbantartirs6t 6s az intdzetvezetd 6ltal

ir6sban megbizott m6roeszk6z felel6s vegzi.

5.11. RAKTAROZAS, LELTAR

Araktdroz6si 6s leltinozdsi tev6kenys6g az MR 001. NK 7.8. pontja szerint tcirt6nik. A
folyamt6rt azintezeti gondok a felelos.

5.12. MANKAKORNYEZET, MUNKATANS,q,X KNPZZSN

Munkakriri leir6sok kdszit6se, nyilv6ntart6sa:

Az egyes munkaktirdkben dolgoz6 munkat6rsak feladatait, felel6ss6g6t, hat6skcir6t a

n6vre sz6l6 munkakdri lefr6sok tartalmazzdk. A munkakdri lefr6sok elk6szft6seert az

intlzetigazgato a felelos. Az I-es 6s II-es munkakdri csoportban tartoz6 alkalmazottak

munkak<iri leir6sa 3 eredeti p6ldanyban, a t<ibbi dolgozoe 2 eredetip6ldanyban kesz:drl. Az

intezet dolgoz6inak munkakdri leir6sainak nyilv6ntartiisa M F 0871.C szdmtt

nyomtatviinyon, illetve avilltozhsok kezel6se azintdzeti MICS felel6s feladata.

Azintdzet feleloseinek n6vszerinti list6j6t kiilcin dokumentum tartalmazza. A feladataikat

a munkakciri leirdsok es megbizisok rrigzitik.

5.12.1. Szabads6g, munkahelyi t6voll6t

A szabads6gra vonatkoz6 szabillyokat a DE kollektlv szerzfiddse (2003. november 1.)

tartalmazza. A s zab ads rlg i g6nyb ev6te l6t az intezetigazgat6 en g e d6lyezi.

A szabadsrig nyilvrintart 6 lap az intezet titkrirs6grln tal6Ihat6.
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5.12.2. Az rij dolgoz6kkePzese

Az nj dolgoz6k k6pz6se az MF |S.,,Munkatdrsak hipzise, munkakornyezet" cim.d

folyamatleiras, azMU 024 ,,Tematiks mindsdgi)g,ti ohatdshoz", azMU 025 "Tematika

tfrzvddelmi oktatdshoz", tov6bb6 az MU 026. ,,Tematika munkavddelmi oktatdshoz" cimu

munkautasit6sok szerint t6rtenik, amely oktat6s magfrban foglalja a munkav6delmi,

trizv6delmi 6s min6s6gir6nyit6si rendszer muk0d6s6vel kapcsolatos oktat6st is.

A munkav6 de I emi e 1o ir6sokat a DE Munkav6 de lmi szabilly zata tattalmazza.

A trizv6delmi el6ir6sokat a DE Trizvddelmi szabillyzatatattalmazza.

5.12.3 . Tov6bbk6pz6sek

A k6pzesekre vonatkoz6 szabillyozirst az MF 18 ,,Munkstdrsak kdpzdse,

munkakor ny e z e t " cim:J' folyamatlei r 6s tartalmazza'

A belso tov6bbkepz6sekrol jelenldti ivet kell vezetni. A kiils6 k6pz6sekr6l sz6l6 igazolils

eredeti p6ld6nya a dolgoz6n6l marad, m6solati p6ldanya a szak- 6s tov6bbkdpzesi

felel6shdz keriil elhelYez6sre.

5 .12.4. Munkat6rsak 6ves 6rt6kel6se

Az int1zetigazgat6 6vente egyszer elvegzi a munkatarsak 6rtdkel6s6t, amely alapjhul a

munkatarsak 6vk6zi teljesitm6nye 6s az ellen6rz6sek eredm6nyei szolg6lnak' Az

6rt6kel6sr6l igazol6 feljegyz6st k6szitenek, amelyet a szewezeti egysdg titkars6gvezet6ie

oriz meg.

5.13. ELTERESEK KEZELESE

Az elt6rdsek kezel6se a MR 001. NK 7.10. pontja szerint ttirtenik'

MEGEL6Z6 ORVOSTANI INTEZET
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6. MELLnXrnrnx

6.1. A MEGEL 626 oRvosrANr TNTEZET HELyE A NEPEGESZSEUcU KAR

szERVEZnrr rnr.rpirnsgnN
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o. z. pttixhnrssnn nttnmz ci aur,qrdl(
l. Kapcsolattart6s a hallgat6kkal, hallgat6i f6rumok szervez6se

M6r6sz6m: hallgat6i f6rumok sz6ma

2. Elektronikus indexel kapcsolatos szabilyoz6s kari alkalmazilsa, folyamatos ellen6m,6s az

adatszolgiltatdsi feryelem betartdsa 6rdek6ben.

M6r6sz6m : Nem megfelel6 adatszolg6ltat6s sz6ma

3. Tudominyos Dirikkiiri kutat6sok n6pszeriisit6se a BSc 6s MSc k6pz6sekben.

M6r6sz6m1. BSc k6pz6sben r6szvevo diakkrirdstik szitma, helyez6st el6rt hallgat6k sz6ma, TDK

p6lyamunk ik szima, OTDK szerepl6s eredm6nye ssd ge.

M6r6sz6m1. M.Sc: k6pz6sben r6sztvevo di6kk0r<is<ik szitma, helyez6st el6rt hallgat6k sz{ma,

TDK palyamunkAk szhma, OTDK szerepl6s eredm6nyess6ge.

4. Doktori k6pz6s szinvonalfnak emel6se, PhD kurzusok szfminak n0vel6se.

M6rosz6m 1. Nappali 6s levelezo PhD hallgat6ksz{ma,

M6r6sz6m 2: Uj PhD kurzusok szitma.flsszes PhD kurzusok sz6rna.

M6r6sz6m 3 : A k6pz6st t6mo gat6 pttly ilzatok szitma.

M6r6sz6m 4: PhD fokozatot szetzeff.hallgat6k szitma.

5. Alapkutat6s 6s a klinikai kutatis kiiziitti kapcsolat fejleszt6se az el6z6 6vek adatainak

figyelembe v6tel6vel.

M6r6szriml: Alap-6s alkalmazott, alap 6s klinikai kutat6s ktizos publik6ci6inak sz6ma.
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M6r6 sz6m 2 : Kri zd sen e lnyert p6ly ilzatoU t6mo g at6sok szimn.

6. N6peg6szs6gtgfi kutatdsokra irrinyul6 phlyhzatok szimdnak niivel6se, hazai 6s

nemzetkilzi kapcs olatok kisz6lesit6s e

M6r6szdm 1: Nemzetkcizi 6s hazaikapcsolatok szhma.

M6r6sz6m 2 : Kollabor6ci6ban me gval6 sult publikrlci 6k szitma.

7. A k6pz6sekr6l 6s ^ MOI tev6kenys6g6r6l sz6l6 thjfikoztaths fejleszt6se hazai 6s

nemzetkiizi szinten.

M6rosz6m 1: A MOI tevdkenys6geivel foglalkoz6 thjlkoztat6kszitma.

M6r6szrim 2: Felv6telre jelentkezok szdma.

8. Bels6 feliilvizsgflat

M6r6szrim: Nem megfelel6s6gek szhma.

9. Elt6r6sek kezel6se

M6r6sz6m: Kezelt elt6rdsek szinna (kezelt elt6r6sek szhma/ <isszes elt6r6sek szirma) * 100.
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